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ACTA N° 170 

 

FECHA:  Bogotá, 12 de Agosto de 2021 

HORA:  14:00 p.m. 

LUGAR:  Comunidad de Cuidado Hogar Casa Nostra 

TEMA:  Mesa de Trabajo Formatos de Gestión Administrativos  

 

ASISTENTES:  

Equipo técnico del  Servicio Integral de Bienestar y Cuidado para las Personas Mayores de la 

Subdirección para la Vejez de la Secretaria Distrital de Integración Social, Jessica Cabrera 

Sánchez (coordinadora Comunidad de Cuidado Hogar Casa Nostra), Frank Wilches (gestor 

documental Comunidad de Cuidado Hogar Casa Nostra) y equipos de trabajo de los Centros de 

Cuidado de Bogotá y Cundinamarca. 

ORDEN DEL DÍA: 

1. Mesa de trabajo de formatos de gestión administrativa  

DESARROLLO: 

Introducción: El presente documento tiene como fin socializar la mesa de trabajo de los 

formatos de gestión administrativa que se realizó entre los asociados y la Subdirección para la 

Vejez de la Secretaria Distrital de Integración Social, en virtud de los Convenios de Asociación 

celebrados entre ambas partes. 

Objetivo: Revisar los distintos formatos e instructivos de gestión administrativa para su 

actualización, socialización e implementación.  

Materiales: Espacios físicos, computadores, acceso a internet. 

El 12 de agosto el equipo técnico del  Servicio Integral de Bienestar y Cuidado para las 

Personas Mayores de la Subdirección para la Vejez de la Secretaria Distrital de Integración 
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Social convocó a los distintos asociados a una mesa de trabajo para revisar los distintos 

formatos e instructivos de gestión administrativa para su actualización, socialización e 

implementación. Durante la reunión se disiparon inquietudes sobre la implementación de los 

mismos y la prestación del servicio. 

A la fecha está pendiente el acta por parte de la Secretaría de esta mesa de trabajo. Como 

testigos de la reunión se encuentran los abajo firmantes. 

Se cierra el acta sin otra novedad. 

Compromisos: 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Ninguno. N/A N/A 

Ninguno. N/A N/A 

 

CONVOCATORIA. No aplica. 

 

En constancia de lo anterior firman:  

Nombres y Apellidos 
 Cargo o Tipo de 

vinculación 

 
Dependencia 

 
Firma 

Jessica Cabrera 

Sánchez 

 
Coordinadora 

 
Hogar Casa Nostra 

 
 

Frank Wilches  Gestor Documental  Hogar Casa Nostra   

 

Anexos: Pantallazo de la convocatoria a la Mesa de Trabajo del 12 de agosto 

Elaboró: Jessica Cabrera Sánchez. 
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Anexo. Pantallazo convocatoria a la reunión virtual para la Mesa de Trabajo Formatos Gestión 

Administrativos 

 

 

 

  


